VASTERAS STAD

Stabsarbete vid kris

Sa fungerar det i Vasteras stad




STABSARBETE VID KRIS

VAD AR EN STAB?

* En stab ar en grupp som bereder och haller ihop
arbetet vid en kris som paverkar stora delar av
organisationen, sa att beslutsfattaren kan fa bra

beslutsunderlag.

Staben tar aven fram bra beslutsunderlag till:

* forvaltningar, bolag eller andra delar
av organisationen.

 de som leder respektive process i organisationen,
som kommunikation, IT, juridik etcetera.
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STABSARBETE VID KRIS

MALBILD

Stabsarbetet utgar fran en malbild. Beslutsfattaren tar
O ett inriktningsbeslut som staben och de olika delarna i
organisationen arbetar utifran.
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STABSARBETE VID KRIS

Beslutsfattare

En beslutsfattare fattar |lopande 6vergripande beslut,
utifran de underlag som staben arbetar fram.
Beslutsfattaren kan till exempel vara kommundirektoren.
Beslutsfattaren kan aven utgoras av kommunens
ledningsgrupp, kommunstyrelsen eller
krisledningsnamnden.
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STABSARBETE VID KRIS

STABENS OLIKA FUNKTIONER

Stabsarbetet delas in i olika funktioner. En vanlig
bendamning pa dem ar KO till K9.

Alla funktioner ar viktiga for det totala arbetet med att
klara av krisen. Att olika myndigheter har samma
struktur gor det lattare att samverka.
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STABSARBETE VID KRIS

STABENS OLIKA FUNKTIONER
Stabschef

Bitradande stabschef

KO Stabs- och funktionsstod

K1 Personal

K2 Sakerhet

K3 Genomfdrande och operativ ledning
K4 Logistik och resurser

K5 Lagesbild, planering och analys

K6 Samband

K7 Kommunikation (inklusive talesperson)
K8:1 Ekonomi

K8:2 Juridik

K9 Samverkan
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STABSARBETE VID KRIS

STABENS MOTESRYTM

Staben har olika moéten, i en aterkommande rytm.

Den centrala staben genomfor stabsmoten. Da finns de
10 olika funktionerna i staben samlade for att prata om
vilka atgarder som genomfors och vilken samverkan
som behdver ske.

Ett annat mote ar inriktning och samordningsmote, for
hela stadens arbete. Har deltar aktorer fran hela
koncernen och andra nyckelaktorer. Till exempel
elbolag, raddningstjanst och Polismyndigheten.
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STABSARBETE VID KRIS

Efter ett inriktning- och samordningsmote gar
deltagarna tillbaka och jobbar i respektive forvaltning
med de specifika uppgifter kring krisen de har att |6sa
inom ramen for sin egen verksamhet.

De rapporterar sedan in det de gjort till den centrala
staben, och berattar om vilka behov av stod och
samverkan de har.

Den centrala staben fortsatter att koordinera och
samordna det totala arbetet utifran de behov som
kommit in fran forvaltningar.
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STABSARBETE VID KRIS

FORDELAR MED STABSARBETE

e Tydliga beslutsvagar

e Koordinerade moten

Koordinerat samverkansbehov

En central omvarldsbevakning
— 53 att inte alla behover gora sin egen

* Paketerad lagesbild — fér samordning av atgarder

VASTERAS STAD



STABSARBETE VID KRIS

Stabschef

En stabschef leder stabsarbetet utifran inriktningsbeslut
av stadsdirektoren.

Stabschefen leder planeringen, genomfoérandet och
uppfoéljningen i staben.
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STABSARBETE VID KRIS

STABSCHEF ANSVARAR FOR ATT:

stadsdirektorens inriktningsbeslut omsatts i arbetsuppgifter, direktivinom staben etc

stabens verksamhet planeras, leds, f6ljs upp och samordnas utifran stadsdirektérens
inriktningsbeslut

adekvat beslutsunderlag sakerstills, bade i staben och for stadsdirektoren

foresla atgarder till beslut for stadsdirektoren sa att nya inriktningsbeslut kan fattas

leda stabsorienteringarna och kommunstyrelsens uppdateringsmoten

samordna och sdkerstilla att underlag till kommunstyrelsens uppdateringsmoéte sammanstalls
sdkerstdlla underlag och att detta sammanstills for periodisk rapportering till lansstyrelsen
sakerstalla att stabens organisations- och ledningstabla kontinuerligt uppdateras

analysera stabens verksamhet och foresla eventuella forandringar for stadsdirektéren
sakerstalla kvalitetssakring av lages- och beslutsdokumentation

delta i de moten som stadsdirektoren pekar ut

vara en lank mellan kommunstyrelsens ordforande, stadsdirektéren och férvaltningarna
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STABSARBETE VID KRIS

Bitradande stabschef

Stabschefen har en bitradande stabschef till sin hjalp
vilken i huvudsak leder verksamheten i staben och
ansvarar for de moten som staben deltar i.
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STABSARBETE VID KRIS

BITRADANDE STABSCHEF ANSVARAR FOR ATT:

* etablera staben

* leda samtliga stabsorienteringar som staben genomfor

* stodja stabschefen

* sakerstalla kritiskt tinkande i staben samt standigt utvardera stabens arbete

» sakerstidlla att en flytt av stabens verksamhet ar mojlig och genomfors pa ett effektivt satt
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STABSARBETE VID KRIS

KO Stabs- och funktionsstod

Funktionen ansvarar for att stodja stabens inre liv i form
av dokumentation och administrativt stod. Den ska aven
tillgodose de behov i form av fornédenheter och vila som
staben har for att |6sa sin uppgift. Den stodjer ocksa andra
funktioner inom staben vid behowv.

En funktionsledare leder funktionens arbete genom
direktiv fran stabschefen.
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STABSARBETE VID KRIS

FUNKTIONSLEDAREN FOR KO ANSVARAR FOR ATT:

planera, leda, folja upp och samordna funktionens arbete utifran
stadsdirektorens inriktning och stabschefens direktiv

tillrackligt beslutsunderlag sdkerstélls inom omradet, bade i funktionen och i staben
foresla atgarder till beslut for stabschefen sa att nya inriktningsbeslut kan formuleras
leda funktionsorienteringar

sakerstdlla underlag inom omradet sa att detta sammanstills for periodisk rapportering
till regeringen

analysera stabens verksamhet och foresla eventuella férandringar
sakerstdlla kvalitetssakring av lages- och beslutsdokumentation
sakerstalla underlag inom omradet for kommunstyrelseordférandens uppdateringsmote

sakerstdlla att stabens funktioner har ett tillrackligt administrativt stod och att de basala
behoven i staben &r tillgodosedda (vila, ata, dricka med mera)

tjanstgoringslistor upprattas i staben och stabens kontinuerliga personalforsorjning i
samrad med stabschefen
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FUNKTIONSMEDLEMMAR FOR KO ARBETAR MED
PLANERING, GENOMFORANDE OCH UPPFOLJNING AV:

loggforing och diarieféring avinkommande och utgaende handlingar
loggforing av handelser i stabens interna logg

delgivning till de olika funktionerna avinkommande underlag till staben
stod till ovriga funktioner enligt direktiv fran funktionsledaren

rapportering i webbaserat skyddat informationssystem (WIS)
som aven andra aktorer anvander for att rapportera laget

att kalla till m6ten som pakallas av stabschefen samt fora protokoll vid méten
och delge dessa till berorda inom och utom staben

aterstallande av stabens utrustning vid avveckling av staben
sdkerstdllande att stabens behov i form av utrustning och férbrukningsmaterial dr tillgodosedda
kontorsservice i 6vrigt

stabens kontaktyta gentemot IT-support i staden
(wifi, lanedatorer, l6senord, behorigheter, programvara m.m.)

hantering av passerkort, besoksbrickor, parkeringstillstand med mera
dagligt sdkerstéllande av att staben har en uthallighet med kost och logi

ordning och reda samt stadning i stabens utrymmen
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STABSARBETE VID KRIS

K1 Personal

Funktionen ansvarar for personalfragor, internt krisstod,
arbetsmiljofragor och stabens bemanning.

En funktionsledare leder funktionens arbete genom
direktiv fran stabschefen.
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STABSARBETE VID KRIS

FUNKTIONSLEDAREN FOR K1 ANSVARAR FOR ATT:

planera, leda, félja upp och samordna funktionens arbete utifran stadsdirektérens
inriktning och stabschefens direktiv

tillrackligt beslutsunderlag sakerstalls inom omradet, bade i funktionen och i staben
foresla atgarder till beslut for stabschefen sa att nya inriktningsbeslut kan formuleras
leda funktionsorienteringar

sdkerstdlla underlag inom omradet sa att detta sammanstalls for periodisk rapportering
till regeringen

analysera stabens verksamhet och foresla eventuella férandringar

sakerstalla underlag inom omradet for kommunstyrelseordférandens uppdateringsmoéte
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FUNKTIONSMEDLEMMAR FOR K1 ARBETAR MED
PLANERING, GENOMFORANDE OCH UPPFOLJNING AV:

sakerstallande att personalfragorna i staben hanteras relaterat till handelsen/situationen

ansvar for personella forstarkningsresurser fran andra aktérer som stédjer Vasteras stads
hantering av hindelsen. Ar beredd att delegera ansvaret till funktion utanfér staben och
uppratthalla kontakten mellan denna och staben.

samordnar tillsammans med HR att stadens personal som berors vid behov ges ett krisstod

sakerstallande att arbetsmiljéfragorna hanteras i staben och samverkar med HR i stadens 6vriga
organisation. Kontrollerar att arbetarskyddet inklusive riskanalys utifran ett
arbetsmiljoperspektiv dr sakerstallt och patalar vid behov ansvaret inom arbetsmiljéomradet.

att stodja stabens administrativa funktion i personalfragor inom staben

ansvar fér schemaldggning av stabens personal sa att staben har en uthallighet utifran det
behov som foreligger

sakerstallande att forsdkringsfragor gallande inldanad personal, tillfalligt anstéllda och frivilliga ar
beaktade i stadens hantering

sdkerstallande att det finns en bild av kompetensbehoven pa kort, medellang och lang sikt

sakerstallande att Vasteras stad arbetar arbetsrattsligt ratt i forhallande till 1aget, till exempel,
gdllande fragor sasom arbetstider, ersattningar med mera
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STABSARBETE VID KRIS

K2 Sakerhet

Funktionen ansvarar for stadens 6vergripande
sakerhetsverksamhet, insatsens sakerhet,
sakerhetsskyddsatgarder och sakerheten for
nyckelpersonal.

En funktionsledare leder funktionens arbete genom
direktiv fran stabschefen.
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STABSARBETE VID KRIS

FUNKTIONSLEDAREN FOR K2 ANSVARAR FOR ATT:

planera, leda, félja upp och samordna funktionens arbete utifran stadsdirektérens
inriktning och stabschefens direktiv

tillrackligt beslutsunderlag sdkerstalls inom omradet, bade i funktionen och i staben
foresla atgarder till beslut for stabschefen sa att nya inriktningsbeslut kan formuleras
leda funktionsorienteringar

sakerstdlla underlag inom omradet sa att detta sammanstalls for periodisk rapportering
till regeringen

analysera stabens verksamhet och foresla eventuella férandringar
sakerstdlla kvalitetssakring av lages- och beslutsdokumentation
sakerstalla underlag inom omradet for kommunstyrelseordférandens uppdateringsmoéte

stabens sakerhet ar god
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FUNKTIONSMEDLEMMAR FOR K2 ARBETAR MED
PLANERING, GENOMFORANDE OCH UPPFOLJNING AV:

» sakerhetsskyddsatgirder inom personalsdkerhet, informationssikerhet och fysisk sdkerhet
rorande stabens verksamhet och insatsen

*  koordinering inom organisationen av sdkerhetsskyddsatgarder utifran situationen

* samverkan med andra aktorer inom sakerhets- och beredskapsomradet

* uppgifter i enlighet med krigsuppgiftsforteckning

* ansvar for rutiner och behovsniva vad giller tilltradet (passerkontroller) till stabens utrymmen

* sdkerstdllande att bevakningsuppgifter viktiga for hanteringen av hiandelsen utfors, till exempel
vad giller objekt och personer

* sakerstdllande att personal i staben ar tillforlitlig ur ett sdakerhetsperspektiv

* sdkerstdllande att stabens siakerhetsunderrattelsebehov ar beaktat och att
sakerhetsunderrattelser sammanstills samt analyseras och bedoms

*  stod till K3-funktionen med sakerhetslagesbilden som underlag till stadens lagesbild
* samverkan med sdkerhets- och underrattelsefunktioner hos andra aktorer

* uppratthallande av aktuell IT-sdkerhetslagesbild, till exempel informera staben om pagdende IT-
incidenter som kan paverka stabsarbetet och innebara att kontinuitetsplaner (reservrutiner)
behover aktiveras.

. information till staben om avvikande aktiviteter som innebar sakerhetsrisk
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STABSARBETE VID KRIS

K3 Genomforande och operativ ledning

Funktionen ansvarar for stabens kortsiktiga
analysverksamhet och att lagesinformationen ar standigt
aktuell. Den sammanstaller stadens lagesbild samt leder och
samordnar operativt hanteringen av en situation eller en
insats som ar forvaltningsoverskridande.

En funktionsledare leder funktionens arbete genom direktiv
fran stabschefen.
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STABSARBETE VID KRIS

FUNKTIONSLEDAREN FOR K3 ANSVARAR FOR ATT:

* planera, leda, folja upp och samordna funktionens arbete utifran stadsdirektorens
inriktning och stabschefens direktiv

* adekvat beslutsunderlag sdkerstills, bade i funktionen och i staben vad giller stadens
lagesbild

»  foresla atgarder till beslut for stabschefen sa att nya inriktningsbeslut kan formuleras

* leda funktionsorienteringar

* analyser av lagesbilden genomfors for att sdkerstalla att utmaningar identifieras

* analysera stabens verksamhet och foresla eventuella férandringar

* sdkerstdlla kvalitetssakring av lages- och beslutsdokumentation

* sdkerstalla underlag inom omradet for kommunstyrelseordférandens uppdateringsmoéte
* samordna att lagesinformation rapporteras Iopande fran verksamheten till staben

* sammanstidlla stadens periodiska rapportering till lansstyrelsen
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FUNKTIONSMEDLEMMAR FOR K3 ARBETAR MED
PLANERING, GENOMFORANDE OCH UPPFOLJNING AV:

upprattandet av en 6vergripande arbetsplan och darefter félja upp uppgifternas genomférande
stadens lagesbild och lagesinformation

samordning av lagesinformation i staben

analyser av stadens uthallighet och handlingsalternativ pa kort sikt (1-3 dagar)

sakerstéllande av underlag inom omradet for kommunstyrelseordférandens uppdateringsmote

upprattandet av 6vergripande omfallsplan, konsekvensanalys och att identifiera hjalpbehov pa
kort sikt (1-3 dagar).

sdkerstdllandet av att det finns en forsérjning med kartor och geografiska informationssystem i
forhallande till handelsen

att analysera vilken paverkan hiandelseutvecklingen har pa kort sikt fér stadens hantering
att granska information sa att fakta, antagande och rykten sarskiljs fran varandra

att samordna verksamheten med K5 Planering sa att samtliga tidsperspektiv i situationen ar
beaktade

beaktandet av operativ hantering av:

Nodvattenférsorjning, utrymningsplanering, etablering av trygghetspunkter,
drivmedelsforsorjning, livsmedelsforsorjning, sanering (efter utsldpp eller av egna operativa
resurser), event inom ramen for samhallsstérningen (manifestation, VIP-besok)
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STABSARBETE VID KRIS

K4 Logistik och resurser

Funktionen ansvarar for samordningen av stadens behov av
logistik och att vid behov samordna transporter som inte
naturligt ansluter sig till en forvaltnings ansvar. Den ansvarar
aven for andra atgarder for att sakerstalla uthallighet i staden
eller vid en insats.

En funktionsledare leder funktionens arbete genom direktiv
fran stabschefen.
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STABSARBETE VID KRIS

FUNKTIONSLEDAREN FOR K4 ANSVARAR FOR ATT:

* planera, leda, félja upp och samordna funktionens arbete utifran stadsdirektérens
inriktning och stabschefens direktiv

* samordna logistiska fragor med interna och externa parter

* leda funktionsorienteringar

* stodja verksamheten med logistik

* skapa ldagesuppfattning och lagesbild vad avser vagar med mera

» sakerstdlla underlag inom omradet for kommunstyrelseordférandens uppdateringsmote
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FUNKTIONSMEDLEMMAR FOR K4 ARBETAR MED
PLANERING, GENOMFORANDE OCH UPPFOLJNING AV:

overgripande logistikfragor for hanteringen av situationen

sakerstdllande av att det finns en logistiklagesbild

samverkan med transportaktorer och aktérer med behov av transporter
sakerstédllande att det finns fordon och drivmedel for hanteringen av situationen

att stotta hanteringen av situationen sa att forsorjningen med insatsmateriel och
specialutrustning, reparation och underhall av materiel, behov av personal for driftsdkerhet
med mera ar sdkerstalld

att identifiera behov inom logistik dar ingen annan har ansvaret
ansvar for direktiv om planering for att aterstdlla materiel som anvants vid hanteringen

ansvar for att analysera och bedéma om det kan uppsta bristsituationer inom olika materiel-,
fornédenhets- och utrustningsomraden

sdkerstdllande att det finns en behovsorienterad lokalférsorjning

sakerstallande att det finns depamadjligheter for hanteringen av situationen.

samverkan med K1 Personal i fragor som ror uthallighet om egen och andras personal
sakerstallande av fornédenhetsforsérjning och omsorg samt sjukvard av operativ personal i falt

ansvar for inriktningen av hanteringen av gavor och bistand fran ideella organisationer, privata
hushall och foretag samt andra lander

att stodja K8 i fraga om ransonering
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STABSARBETE VID KRIS

K5 Lagesbild, planering och analys

Funktionen ansvarar for planering, analyser, prognoser och
vardering av mal, atgarder och resultat utifran inriktningsbeslut
pa medelldang (3—10 dagar) och lang (mer an 10 dagars) sikt.

Funktionen kan beho6va besta av ett flertal planeringslag med
olika fokusomraden och ska inrikta sitt arbete mot att planera
for omslagspunkter eller omfallsplaner i handelsen/situationen.

En funktionsledare leder funktionens arbete genom direktiv
fran stabschefen.

VASTERAS STAD



STABSARBETE VID KRIS

FUNKTIONSLEDAREN FOR K5 ANSVARAR FOR ATT:

planera, leda, folja upp och samordna funktionens arbete utifran stadsdirektérens
inriktning och stabschefens direktiv

analysera stadens verksamhet pa medellang och lang sikt

uppratta prognoser och planering pa medellang och lang sikt utifran
kommunstyrelseordforandens inriktning

uppratta omfallsplanering i samtliga tidsperspektiv

leda funktionsorienteringar

genomfdra samordnad planering pa medellang och lang sikt med externa aktorer
sdkerstdlla underlag inom omradet for kommunstyrelseordférandens uppdateringsmote

vardera stabens arbete och atgarder och for dialog med stabschefen om detta
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FUNKTIONSMEDLEMMAR FOR K5 ARBETAR MED
PLANERING, GENOMFORANDE OCH UPPFOLJNING AV:

*  prognoser pa utvecklingen av hanteringen

» omfallsplanering pa medellang och lang sikt

* tillampning av redan framtagna planer for att underlatta for K3 Genomférande
»  att ta fram forslag till inriktningar pa medellang och lang sikt

* sammanstallningar av daglig rapportering fran forvaltningarna
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STABSARBETE VID KRIS

K6 Samband

Funktionen ansvarar for stadens kommunikation med skyddade
och alternativa sambandsmedel.

En funktionsledare leder funktionens arbete genom direktiv
fran stabschefen.
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STABSARBETE VID KRIS

FUNKTIONSLEDAREN FOR K6 ANSVARAR FOR ATT:

planera, leda, félja upp och samordna funktionens arbete utifran stadsdirektérens
inriktning och stabschefens direktiv

signalskyddsorganisationen i staden ar bemannad och har den beredskap som behévs

tillse att det finns alternativa sambandsmedel som kan anvdndas av staden samt fordelas
pa for staden viktiga aktorer

samordna verksamheten med sdkerhetsfunktionen och IT-enheten
leda funktionsorienteringar
stodja verksamheten med skyddad och alternativ kommunikation

sdkerstdlla underlag inom omradet for kommunstyrelseordférandens uppdateringsmote
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FUNKTIONSMEDLEMMAR FOR K6 ARBETAR MED
PLANERING, GENOMFORANDE OCH UPPFOLJNING AV:

signalskyddsverksamhet
sambandsverksamhet och férsorjning med alternativ sambandsutrustning
sakerstdllande av samband inom egen organisation och mot andra aktorer

upprattande av en sambandsplan som kan viaxa med insatsen. Sambandsplanen ska
omhianderta bade internt och externt behov samt vara koordinerad med externa aktoérer

sakerstdllande att anvdndarna nyttjar systemet med ratt metodik for att optimera kapacitet
och téackning

ombesorjning av logistik och underhall av utrustning till anvandare inom den
egna organisationen

beredskap for att instruera och utbilda egen personal pa utrustningen
regelbunden kontakt med samverkande aktorer i fragor gillande sambandstjansten

sdkerstdllande av behov kring telefoni, 6vrig radiokommunikation,
webb-/videokonferenssystem, e-post etc

ansvar for anmalan om event och handelser till RAKEL-kundstod vid MSB samt
aktivera beredskapsabonnemang

sdkerstdllande av extra och forstarkta sambandsresurser i form av till exempel mobila
basstationer fran Post- och telestyrelsen.

ansvar for reservrutiner nar ordinarie eller alternativa sambandmedel inte fungerar,
till exempel genom en systematisk ordonnansverksamhet VASTERAS STAD



STABSARBETE VID KRIS

K7 Kommunikation

Funktionen ansvarar for stadens kommunikationsverksamhet
med samordning av intern och extern kommunikation
Funktionen har till uppgift ar att stodja kommunstyrelsens
ordférande, stadsdirektor, stabschef och/eller annan vald
talesperson med underlag.

En funktionsledare leder funktionens arbete genom direktiv
fran stabschefen.
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STABSARBETE VID KRIS

FUNKTIONSLEDAREN FOR K7 ANSVARAR FOR ATT:

planera, leda, félja upp och samordna funktionens arbete utifran stadsdirektérens
inriktning och stabschefens direktiv

adekvat beslutsunderlag sdkerstills inom omradet, bade i funktionen och i staben
foresla atgarder till beslut for stabschefen sa att nya inriktningsbeslut kan formuleras
leda funktionsorienteringar

sakerstalla underlag inom omradet sa att detta sammanstalls for periodisk rapportering
till regeringen

sdkerstdlla underlag inom omradet for kommunstyrelseordférandens uppdateringsmote
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FUNKTIONSMEDLEMMAR FOR K7 ARBETAR MED
PLANERING, GENOMFORANDE OCH UPPFOLIJNING AV:

den kommunikationsverksamhet som beh6vs och det stod som verksamheten behdver
informationsgruppens arbete

koordinering inom organisationen av kommunikationsatgarder utifran situationen
samverkan med andra aktorer inom kommunikationsomradet

ansvar for att det finns en systematisk och aktiv informationsinhamtning i staben

en utarbetad kommunikationsplan med budskap och planerade kriskommunikationsresurser
utifran framtagna omfallsplaner

kontinuerlig uppféljning av hur kommunikationen fungerar och tas emot
att bedoma informationsbehovet pa kort och lang sikt, internt och externt
omvarldsbevakning i medierna

informations- och kommunikationsinsatser

att stotta ledningen i kommunikationsfragor

distributionen av relevant information internt och externt i staden

VASTERAS STAD



STABSARBETE VID KRIS

K8:1 Ekonomi

Funktionen ansvarar for ekonomiska (K8.1) och juridiska (K8.2)
fragor.

En funktionsledare leder funktionens arbete genom direktiv
fran stabschefen.

VASTERAS STAD



STABSARBETE VID KRIS

FUNKTIONSLEDAREN FOR K8:1 ANSVARAR FOR ATT:

planera, leda, félja upp och samordna funktionens arbete utifran stadsdirektérens
inriktning och stabschefens direktiv

adekvat beslutsunderlag sakerstills, bade i funktionen och i staben vad giller stadens
lagesbild

foresla atgarder till beslut for stabschefen sa att nya inriktningsbeslut kan formuleras
leda funktionsorienteringar

sakerstalla underlag inom omradet for kommunstyrelseordférandens uppdateringsmote
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FUNKTIONSMEDLEMMAR FOR K8:1 ARBETAR MED
PLANERING, GENOMFORANDE OCH UPPFOLJNING AV:

ekonomiska 6vergripande fragor kopplat till hdndelsen/situationen
planering i den omfattning stabschefen bestammer
hanterandet av forekommande ekonomiska fragor i planeringsarbetet

att ekonomiskt mojliggéra anskaffning av varor och tjanster som kan behovas for insatsen i
samverkan med logistikfunktionen

att se till att det finns en struktur, i den ekonomiska redovisningen, sa att insatsen gar att félja
upp, vilket till exempel betyder att det finns en kontering fér hur personalkostnader redovisas,
att den ar kdnd och sker i samverkan med personalfunktionen
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STABSARBETE VID KRIS

K8:2 Juridik

Funktionen ansvarar for ekonomiska (K8.1) och juridiska (K8.2)
fragor.

En funktionsledare leder funktionens arbete genom direktiv
fran stabschefen.
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STABSARBETE VID KRIS

FUNKTIONSLEDAREN FOR K8:2 ANSVARAR FOR ATT:

planera, leda, félja upp och samordna funktionens arbete utifran stadsdirektérens
inriktning och stabschefens direktiv

adekvat beslutsunderlag sakerstills, bade i funktionen och i staben vad giller stadens
lagesbild

foresla atgarder till beslut for stabschefen sa att nya inriktningsbeslut kan formuleras
leda funktionsorienteringar

sakerstalla underlag inom omradet for kommunstyrelseordférandens uppdateringsmote
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FUNKTIONSMEDLEMMAR FOR K8:2 ARBETAR MED
PLANERING, GENOMFORANDE OCH UPPFOLJNING AV:

* juridiska fragor kopplat till handelsen/situationen

* juridisk vagledning och juridiska bedémningar. Funktionen ar ett rattsligt stod
till ledningen, staben och den operativa personalen
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STABSARBETE VID KRIS

L CREINNEE

Funktionen ansvarar for att samordna samverkan med externa
parter inom staden.

En funktionsledare leder funktionens arbete genom direktiv
fran stabschefen.
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STABSARBETE VID KRIS

FUNKTIONSLEDAREN FOR K9 ANSVARAR FOR ATT:

planera, leda, félja upp och samordna funktionens arbete utifran stadsdirektérens
inriktning och stabschefens direktiv.

adekvat beslutsunderlag sakerstills, bade i funktionen och i staben vad giller stadens
lagesbild

foresla atgarder till beslut for stabschefen sa att nya inriktningsbeslut kan formuleras
leda funktionsorienteringar

analyser av lagesbilden genomfors for att sdkerstalla att samverkan genomfors pa ett
systematiskt satt

sakerstdlla kvalitetssakring av lages- och beslutsdokumentation ur ett
samverkansperspektiv

sakerstalla underlag inom omradet for kommunstyrelseordférandens uppdateringsmote

ta emot besok och delegationer
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FUNKTIONSMEDLEMMAR FOR K9 ARBETAR MED
PLANERING, GENOMFORANDE OCH UPPFOLJNING AV:

en systematisk och uppdaterad samverkansplan med externa aktorer for att sdkerstalla
samordningsbehoven

samordningen av samverkansinitiativ
besok, koordinerade och organiserade tillsammans med KO Stabs- och funktionsstod
koordinering av de interna stabmo6tena med 6vriga samverkansmoéten

analys och sdkerstdllande av vilka resurser som ska skickas som samverkanspersoner till andra
staber/ISF/ledningsplatser

samverkansmoéten, praktiskt hanterade och arrangerade tillsammans med KO Stabs- och
funktionsstod

sakerstallande av mottagande av samverkanspersoner fran andra organisationer sa att dessas
behov ar sdkerstallda (passerkort, utrustning, konton, logi, transporter etc.)

samverkan, samordning och stodjande av samverkanspersoner som skickats med uppgifter

sakerstallande av att det finns tolk tillganglig for att hantera olika behov av sprak vid
anvandning av forstarkningsresurser vid vardlandsstod fran annan stat

kontaktperson gentemot den aktér som ansvarar fér vardlandsstodet (oftast MSB)
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